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Programa Prevencidn de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista

Marilyn Elizabeth Rivera Ortega

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

SEICMSJ/PVCMNA/081/14/2022/SE

Periodo del Informe

Del 01 al 31 de mayo del 2022

No.| Actividades seguin contrato | Resultados obtenidos de las actividades
: : Bt iwy _ _ A _ realizadas
01. | Apoyar en la logistica para la | Resultado: L
realizacion de  actividades =8 Haym e coord_mamon pa -
) respectiva entrega de materiales de visibilidad
relacionadas a ftalleres  y | 4o Pprograma PREVI y listados de
reuniones de trabajo del |participantes para la feria informativa en
Programa, dentro y fuera de la | colonia Modelo 1, Escuintla, programada por
Sede de Escuintla de acuerdo a | CICAM.
las programaciones. : _ .
Se apoyo en la logistica y en la coordinacién
para la respectiva entrega de materiales de
visibilidad del Programa PREVI para el
proceso de fortalecimiento de capacidades
con el personal de la Comisaria 31 de la
Policia Nacional Civil del Departamento de
Escuintla sobre el tema de la Actuacion de la
Policia Nacional Civil PNC, con enfoque de
Derechos Humanos, en la Busqueda
Inmediata de Mujeres Desaparecidas, en la
cabecera departamental de Escuintla.
02. : Resultado:
:\jnaatg;enzgacél;?;zaii;a t::;se Ifg Se mantuvo actualizada la base de datos de
e empresas, agregandose 1 contacto telefénico
contactos de las instituciones | ge| proveedor Casa Blanca, proveedor que
beneficiarias,  empresas Yy | presta servicio de alimentacion y servicio de
proveedores de interés. salon| de eventos en la cabecera del
departamento de Escuintla.
03. Resultado:

Llevar a cabo la recepcion y
envio de la documentacion del

Se llevé a cabo él envid a Sede Central las
siguientes notas de origen:
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No. | Actividades segun contrato

Programa, asi como atencién de :
correos electronicos y demas a) Para el servicio de energia eléctrica
tareas secretariales con el correspondiente al periodo del 05 de
debido seguimiento. abril al 06 de mayo del 2022.

b) Para el proceso de fortalecimiento de
capacidades con el personal de la
Comisaria 31 de la Policia Nacional
Civil del Departamento de Escuintla
sobre el tema de la Actuacion de la
Policia Nacional Civii PNC, con
enfoque de Derechos Humanos, en la
Busqueda Inmediata de Mujeres
Desaparecidas, en la cabecera
departamental de Escuintla.

c) Para el servicio de peaje para el
vehiculo tipo pick up marca Toyota
Hilux color blanco con placas 0-905
BBW asignado a la sede departamental
de Escuintla del Programa de
Prevencion de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia.

Se llevo a cabo 1 asignacion de numeracion
de minuta y el traslado del registro de la
numeracion de minutas para las distintas
actividades que realizaron las asistencias
profesionales de la Sede departamental de
Escuintla, durante el mes de mayo del 2022.

Se llevd a cabo él envié a Sede Central del
Programa PREVI el recibo de pago por el
servicio de extraccion de basura de la Sede
departamental de Escuintla, correspondiente
al mes de mayo del 2022.

Se llevo a cabo €l envio de correo electrénico
al técnico informatico de la Secretaria \ \
Ejecutiva de la ICMSJ, solicitando el apoyo | =~ |
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Programa Prevencion de la Violencia y

Espaiiola el Delito contra Mujeres, Nifiez y
AT GUATEMALA Adolescencia en Guatemala
No. | Actividades segtin contrato Resultados obtenidos de las actividades
realizadas _
para las actualizaciones de los correos
institucionales que tienen a cargo las
asistencias  profesionales de Ila Sede
departamental de Escuintla.
04. | Tener a disposicion todos los Resultado: L
archivos electrénicos (planes de Se tux{o_en constante qctuahzac;on ia_ carpeta
. , 5= electronica, incorporandose 8 informes
trabajo, informes  técnicos, | monsiales realizados por las asistencias
informes mensuales, informes | profesionales y el personal administrativo de
finales, entre otros) generados |la Sede departamental de Escuintla del
por ellla Responsable Técnica, | Programa de Prevencion de la Violencia y el
Asesorias Técnicas, Asesorias | Delito contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia.
Profesionales y personal
administrativo de la Sede
Departamental de Escuintla,
para cuando sean requeridos
por las autoridades superiores.
05. | Conformar expedientes para | Resultado: ,
Wy Se conformo 2 expedientes los cuales son:
pago por la adquisiciobn de

bienes y servicios, a solicitud de
la Sede Departamental de
Escuintla del Programa,
garantizando que los mismos
cumplan con la legislacion
nacional vigente y demas
disposiciones aplicables.

a) Pago de energia eléctrica
correspondiente al periodo del 05 de
abril al 06 de mayo del 2022, el cual
fue debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

b) Pago para el servicio de peaje para el
vehiculo tipo pick up marca Toyota
Hilux color blanco con placas 0-905
BBW asignado a la sede departamental
de Escuintla del Programa de
Prevencion de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia,
el cual fue debidamente entregado a la
Sede Central del Programa PREVI
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e las actividades
06. | Apoyo en la actualizacion de ggsuét:(gg o B Booniimdin I
. . : a c para la
entr:l;tdas 3:1 sa{l);das del almacen respectiva entrega de insumos y suministros a
en la Sede Departamental de | |3 ayxiliar de mantenimiento y entrega de
Escuintla, llevando para el |material de oficina a las asistencias
efecto controles internos vy | profesionales del R1, R2 y R3 de la Sede
realizar los requerimientos a la | departamental de Escuintla, para Ia
Sede Central cuando sea |realizacion de actividades durante el mes de
necesarioc para contar con mayo del 2022.
existencia para la realizacion de
las actividades del personal de
dicha Sede.
/,L;"g’
. y
L i
Elaborado pgp:/ Marilyn Elizabeth Rivera Ortega
Servicios Téchicos como Asistente Administrativa
de la Sede Departamental de Escuintla
Aprobado por: ___ )
MBE Marlény 1, MandTTa Valdés
/ Coordinadorg Adrinistrativa Financiera
"efito confra Mujeres, Ninez y Adofescencia
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